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ESTIMADOS CLIENTES: 
PRESENTE. 
 
Presente 
 
 De acuerdo a las recientes modificaciones a los distintos ordenamientos jurídicos 
que regulan el despacho aduanero, los agentes aduanales debemos contar con un mandato 
expreso por parte de los importadores o exportadores, por tal motivo, atentamente le 
solicitamos nos proporcione a la brevedad posible, la siguiente documentación: 
 

Carta encomienda (Se anexa formato genérico). LOS PERIODOS DE VIGENCIA 
PUEDEN SER POR TIEMPO INDEFINIDO O DE ACUERDO A SUS 
INTERESES, MANEJAR PERIODOS ESPECIFICOS) 

⇒ 

⇒ 
⇒ 

⇒ 
⇒ 
⇒ 
⇒ 

Copia certificada del Acta Constitutiva de la Empresa. (Sello Original del Notario) 
Copia del poder notarial del representante legal que firma la carta encomienda, 
certificado por el notario público.  
Copia de la identificación oficial con foto del representante legal. 
Copia de la cédula de identificación fiscal de la empresa. 
Copia del aviso de inscripción al R.F.C. y todas sus modificaciones.  
El formato adjunto de la SHCP. (forma de encomienda nuevo para SAT) 

 
Dicha documentación nos la pueden hacer llegar por estafeta al siguiente domicilio: 

 
Agencia Aduanal Salazar 

Blvd. De Anza #17 
Cananea, Sonora, México 

C.P. 84620 
Atención: Ing. David Carrillo 

 
 Agradeciendo de antemano sus atenciones, aprovechamos la ocasión para desearles 
lo mejor. 

 
Atentamente 

 
Bernardo Salazar Yñesta 

Agente Aduanal   



HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA 
 

 
México, D.F, a ____ de _____ de 200__ 

 
Servicio de Administración Tributaria 
Administración General de Aduanas 
Administración de Contabilidad y Glosa 
Padrón de Importadores 
 
 
_____________________ en mi carácter de Representante Legal de la 
empresa_______________________ con  R.F.C.___________________  domicilio 
fiscal ubicado en ______________________ , acreditado conforme al artículo 19 
del Código Fiscal de la Federación  mediante escritura pública_______ de 
fecha_____ otorgada ante la fe del C._________________ Notario público 
número____________ de la Ciudad de __________________, por medio del 
presente expongo: 
 
De conformidad con lo establecido en la fracción III del Artículo 59 de la Ley 
Aduanera en vigor, informo a usted,  que encomiendo a                       
Bernardo Salazar Yñesta PATENTE(S) 3738 como el ó (los) Agente(s) 
Aduanal(es) para efectuar el despacho de las mercancías de comercio exterior a 
nombre de mi representada  que  le(s) consigne. 
 
La presente encomienda estará vigente por (puede ser por un período específico, o 
por tiempo indefinido, recomendamos indefinido). 
 

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que el nombre, razón o 
denominación social de la empresa, domicilio fiscal y el RFC., de la  
misma no han sido modificados, así como también, que la 
representación legal conferida al suscrito, no ha sido revocada, ni 
modificada total o parcialmente a la fecha de expedición de la presente 
carta encomienda.  Este documento es válido mientras no haya 
modificación en el contenido del mismo. 

 
 
ATENTAMENTE 
 
 
FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL  
R. F. C. DEL REPRESENTANTE LEGAL 
 
Notas importantes: 
 
1) A la presente carta deberá anexarle copia simple de la identificación oficial 
con foto y firma del Representante Legal para cotejar la firma. 
2) Una copia de éste documento deberá ser enviada al o a los A.A. para su 
correspondiente archivo.  



Hoja Membretada de la Empresa 
 

Lugar y Fecha 
A.A. Bernardo Salazar Yñesta 
No. de Patente 3738 
Naco, Sonora 
Presente 
 

___________________, en representación de la empresa 
_____________________ personalidad que me demuestra del Testimonio de 
Escritura No._______de Fecha______________, otorgado en la ciudad de 
________________ante la fe del Notario Público No._____, 
Lic.__________________________________, con Registro Federal de 
Contribuyentes_____________, con domicilio para oír y recibir notificaciones 
en el domicilio de mi representada ________________________, atentamente 
comparezco para que de conformidad con el artículo 40, 41, 59 fracción III y 
162 fracción VII incisos E y G, de la Ley Aduanera, así como el artículo 19 
del Código Fiscal de la Federación: 

 
ENCOMENDAR 

 
 A usted para que realice trámites de Despacho Aduanero, durante el 
periodo comprendido del 1 de Enero del 2003 al 31 de Diciembre del 2003, 
manifestando que los datos que contengan las facturas comerciales de nuestros 
embarques y demás documentación relacionada con los mismos que les sean 
enviados por esta empresa, expresan absoluta verdad, y reflejan la realidad de 
las mercancías a importar o exportar, en cuanto a su valor, cantidad, marcas, 
clases y número de identificación, haciéndonos responsables de notificarles 
cualquier variación al respecto. 
 En consecuencia de lo anterior, relevo a usted de cualquier 
responsabilidad que se origine por defecto u omisión de dicha documentación. 
  
Así mismo, solicitamos formular la documentación aduanera como sigue: 

Nombre:                  Empresa S.A. de C.V. 
Domicilio:               Blvd. Tercera Oeste #17522-C 
                                Garita de Otay, C.P. 22509 
                                Tijuana, B.C., México. 
R.F.C.                      SNO-000000-AA1 

 
 Sin más por el momento y esperando su colaboración, quedamos a sus 
órdenes para cualquier aclaración. 
 

Atentamente 
 

___________________________ 
Representante Legal 
R.F.C. ___________ 


